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2/2015. dékani rendelkezés
a Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérnoki Kar beszerzéseinek
szabalyozasara

Az Obudai Egyetem Beszerzési Szabalyzata 2015. oktober 20-an hatalyba 1épett a Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat 6. mellékleteként. Jelen utasitas a kari és intézeti keretekbdl
kezdeményezett beszerzésekre vonatkozik, és nem érintik a készpénzes vasarlasokat és
kozbeszerzéseket; azokat a kari gazdasigi csoport altal meghatarozott egyedi eljarasrend
alapjan kell meginditani €s lefolytatni.

Ezzel 6sszhangban a Karon az alabbiak szerint szabalyozom a beszerzéseket.

1. A beszerzéseket az oktatd, tanar, mérndk, technikus (tovabbiakban: igényld) igényei
alapjan kell elinditani. Az igényl6 az igényeket elektronikus uton megkiildi az
intézeti/tanszéki adminisztrator részére. Az igénylésben meg kell adni a termék nevét,
minc’iségét mennyiségét szinét azaz minden jellemzéjét kell6 részletességﬁ leirasat,
beszerzési cimekkel, azt celszeru csatolni. Minden beszerzéshez minimum 3 arajanlat kell
(kizéardlag az Ajanlatkér6 formanyomtatvanyon bekérve). Amennyiben nem all rendelkezésre
arajanlat, azokat a Dékani Hivatal beszerzésekkel foglalkozé munkatarsa kéri be. A
tanszéki/intézeti adminisztrator a beérkezett igényt egyezteti a tanszék/intézet vezetdjével, €s
amennyiben a beszerzésekre a sziikséges keretek rendelkezésre allnak, a beszerzési igényt
tovabbitja a Dékani Hivatalba.

2. Az engedélyezett beszerzési igényt az adminisztratorok e-mail utjan tovabbitjdk a
Dékani Hivatal beszerzésekkel foglalkoz6 munkatarsanak (tovabbiakban: beszerzési felelds)
és masolatban a kari Gazdasagi Csoport munkatarsainak (tovabbiakban: Gazdasagi Csoport).
A beszerzési felel6s (amennyiben sziikséges) tovabbi ajanlatokat kér be, kitolti a Beszerzési
Szabalyzatban meghatarozott Beszerzési Igény Mindsité (BIM) Lapot, és a Szabalyzatnak
megfelelden kezdeményezi a beszerzéseket.

A beszerzési felelGs és az igényld teriilet egyiittes felel6ssége, hogy a miiszaki speciﬁkécié s
az értékelési szempontok ne korlatozzék az Ajanlattevok esélyegyenlOségét, az egyenld
elbanaés biztositva legyen.

3. A beszerzési felel6s a BIM lapot 2 eredeti példanyban kit6ltve alairasra és iktatasra
atadja annak az intézeti/tanszéki adminisztratornak, akit6l az igény érkezett. Az
adminisztrator az alairt és iktatott BIM-et visszajuttatja a kari felel6s részére, aki a
mellékleteivel egylitt tovabbitja azokat a Gazdasagi Csoport tagjainak, akik megkiildik azokat
az Operativ Igazgatosagra (elektronikusan, illetve és 2 BIM-példanyt eredetiben is), ahol
elbiralasra keriil a beszerzés tovabbi menete. Err6l az Operativ Igazgatosagrol visszacsatolas
érkezik. Amennyiben a BIM-en és mellékleteiben nem all rendelkezésre kellden Osszeallitott,
megfelelé szakmai informacid, azt potlasra visszakiildik. Abban az esetben, ha az igény kari
beszerzéssel megvaldsithato, ugy a beszerzési felelds feladata az arajanlatok értékelése utan a
megrendelés elkiildése, a szerzédés elkészitése (amennyiben sziikséges), €s a beszallitétol az
atlathatosagi nyilatkozat eredeti példanyanak bekérése. Az elkészitett szerzOdés tervezetét




meg kell kiildeni véleményezésre a jogi igazgatd részére. Nem megengedett a beszerzés olyan
gazdasagi szerepl6t6l, aki nem felel meg az alkalmassagi-atlathatosagi kovetelményeknek.

4. A beszerzési felelSs az igényldt folyamatosan tajékoztatja a beszerzés helyzetérdl. Ha
a beszerzés megvalosul, a termék beérkezésér6l (id6pont, szallitd, helyszin) értesiti a
tanszéki/intézeti adminisztratorokat a tovabbi feladatok elvégzése érdekében. Ennek menete a
korabbiakhoz képest nem valtozik, a beszallitott anyagok atvétele, nyilvantartasa, stb. az
intézeti/tanszéki adminisztratorok és az igényl6 feladata.

5. Azon termékek Aatvételét, melyek nem felelnek meg a megrendelésben
meghatérozottaknak, megtiltom! Az atvevd és az igényl6 koteles a megrendelt terméket az
atvétel soran megvizsgalni, dsszehasonlitani a megrendeléssel, és amennyiben nem felel meg
a megrendelésnek, ugy a szallitoval a megrendelést teljesitd részére visszakiildeni.

6. A Gazdasagi Csoport a beérkezett termékek szamlajat ellendrzi, és megfeleldség
esetén annak kifizetését kezdeményezik. Csak a szabalyosan lefolytatott beszerzések
szamlainak kifizetését engedélyezem! Kérem a Kar valamennyi megrendel6jét, a kari €s
intézeti/tanszéki adminisztratorokat, hogy jelent utasitasban és a Beszerzési Szabalyzatban
meghatarozottak szerint jarjanak el a beszerzések soran.

Jelen utasitds az alairds napjan 1ép hatalyba és a Kar valamennyi, nem kozbeszerzéssel €s
készpénzvasarlassal megvalositott beszerzésére alkalmazni kell!

Az itt nem részletezett kérdésekben az egyetem Beszerzési Szabalyzata az iranyado.

Budapest, 2015. december 7.
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jnai Zoltan, s.k.
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Melléklet

a Dékani Hivatal beszerzéssel foglalkozé munkatarsai

kari beszerzési felelds: Vargané So6s Timea
kari Gazdasagi Csoport munkatérsai: Sétonyiné Zsigmond Agnes

Laky Ildiko




